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Prot.1404  -VII.6 
 

Sede di Ostia e Acilia 
 

Ai Docenti,  
Al DSGA, 

Al Presidente del Consiglio di Istituto, 
Ai Proff.ri 

 DI COMITE ANNA, 
 CACCIOPPO ROSA, 

 MANGIACAPRA CRISTIANA, 
 ANNECCHINO ALESSIA. 

All’Albo on line 
Sito web 

 
 
 
Oggetto: Decreto di nomina dei Docenti incaricati di FUNZIONE STRUMENTALE a.s. 2019-
20 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il T.U. D.L.gs 297/94; 
VISTO l’art. 25 co. 5 D.Lgs. n.165/2001; 
VISTO il D.P.R. n. 275 del 8/03/99; 
VISTA la L. 107/2015; 
VISTI  l’art. 33 CCNL 2006/09 e l’art. 37 CCNI 31.08.09; 
CONSIDERATO la delibera n. 1 – Punto 5  del Collegio dei Docenti del giorno 3 settembre 2019 che ha 

individuato per l’anno scolastico corrente le seguenti aree di funzioni strumentali al 
PTOF: 

1.  Gestione PTOF;   
2. Inclusione e contrasto al bullismo; 
3. Sperimentazione di strategie innovative e Didattica Integrata; 
4. Valutazione, autovalutazione, rendicontazione sociale; 

ESAMINATE le candidature pervenute in merito alle suddette aree di Funzione Strumentale da parte 
dei docenti interessati; 

RITENUTO di dover semplificare l’attività amministrativa e migliorare l’efficienza dei servizi 
erogati e di delegare lo svolgimento delle funzioni relative alle attività che rientrano 
nelle attribuzioni di area; 
 

CONFERISCE 
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le nomine ai sottoelencati Docenti incaricati quali FUNZIONI STRUMENTALI con delega a 
svolgere le attività di seguito specificate:  
 
AREA  
 
DOCENTE 
INCARICATO 

FUNZIONI DELEGATE 

 
Area 1 
Gestione PTOF  
 
Prof.ssa Anna Di 
Comite 

 
1.  Diretta collaborazione con  Dirigenza 

- Staff di supporto alla Dirigenza 
- Inclusione e Bullismo (Area 2) 
- FS Sperimentazione strategie di didattica innovativa (Area 3)  
- FS Autovalutazione, Valutazione, Rendicontazione sociale (Area 4) 
- Referente orientamento in ingresso 
- Referente orientamento in uscita 
- Animatore digitale 
- Referente PCTO 
- Referente PON 
- Referente commissione percorsi extramoenia 
- Referenti progetti POF 
- DSGA, Segreteria del personale, didattica, amministrazione 

2. Individuazione di docenti (max 3) a supporto della FS per l’istituzione di una 
Commissione dedicata. 

3. Predisposizione del piano delle attività d’Istituto in sinergia con l’Ufficio di 
Dirigenza. 

4. Analisi degli atti già formalizzati in collaborazione con le FS delle aree 
presidiate nel corso dell’anno scolastico 2018/2019. 

5. Raccolta degli esiti documentali relativi ai percorsi conclusi, attivi e in via di 
definizione. Predisposizione di modelli standard per il monitoraggio e la 
valutazione dei progetti finalizzata al PDM. 

6. Integrazione e riorientamento attività del PTOF, in coerenza con 
 Obiettivi 
 Azioni/progetti 
 Stati di avanzamento 
 Indicatori/Target 

Con particolare attenzione alla vocazione dell’Istituto quanto a: 
 Progettualità tecnica 
 Didattica laboratoriale 
 Competenze logico-matematiche 
 Competenze linguistiche 

7. Individuazione e selezione bisogni formativi studenti, docenti, personale 
ATA in collaborazione con le FS di area. 

8. Coordinamento e presidio dipartimenti e consigli di classe per raccolta UA e 
UD del POF a.s. 2019/2020. 

9. Predisposizione di modelli standard per la conduzione del colloquio d’esame, 
anche  in relazione a Cittadinanza e Costituzione e i percorsi PCTO. Sinergia 
con le FS e i referenti di area. 

10. Valutazione collegiale delle attività del POF con le FS di area, il NIV, 
Comitato di valutazione del merito ai fini dell’attribuzione del bonus docenti. 

11. La Funzione è presidiata in stretta sinergia con la Funzione dell’area 4. 
 

Area 2 
Inclusione e 
contrasto al 

Sub area Inclusione: 
1. Predispone la mappatura ed effettua monitoraggi periodici degli alunni 

con bisogni educativi speciali;  
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bullismo 
 
Prof.ssa Rosa 
Caccioppo 

2. Verifica che la documentazione degli alunni diversamente abili e con 
D.S.A.sia completa ed aggiornata; 

3. Coordina l’attività degli insegnanti di sostegno, con particolare 
riferimento alla documentazione specialistica e didattica; 

4. Cura le convocazioni del G.L.I. e dei G.L.H. operativi, in accordo con la 
Dirigente;  

5. Cura la stesura e/o l’aggiornamento del P.A.I.;  
6. Cura i rapporti con le famiglie di alunni B.E.S. e con i relativi consigli di 

classe; 
7. Partecipa, come referente dell’Istituto, agli incontri di coordinamento 

delle Funzioni Strumentali dell’Ambito 10; 
8. Ricerca buone pratiche e ne cura la diffusione nell’Istituto;  
9. Svolge compiti di iniziativa e coordinamento della formazione dei docenti 

sul tema dell’inclusione; 
10.  Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di 

aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione;  
11. Collabora all’aggiornamento del P.T.O.F. relativamente alla propria area; 
12. Rendiconta al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto. 

 
Sub area Bullismo: 

1. Coordina le iniziative di prevenzione e contrasto del bullismo e 
cyberbullismo avvalendosi della collaborazione delle Forze di Polizia e 
delle associazioni presenti sul territorio; 

2. Cura l’adesione dell’Istituzione Scolastica ai progetti afferenti il bullismo 
proposti dalla Regione Lazio, dal MIUR e dalle associazioni operanti nel 
settore; 

3. Predispone azioni di monitoraggio dei comportamenti segnalati come 
“rischiosi”, in collaborazione con i coordinatori di classe; 

4. Stimola la riflessione tra discenti, personale della scuola e famiglie per la 
prevenzione dei fenomeni di bullismo e cyberbullismo; 

5. Segue percorsi di formazione inerente il proprio incarico, garantendo la 
più ampia disseminazione di quanto acquisito. 

 
Area 3 
Sperimentazione 
percorsi 
innovativi  
 
Prof.ssa Cristiana 
Mangiacapra 

 
1. Diretta collaborazione con la Dirigenza per l’analisi delle proposte di 

attività sperimentali di didattica integrata con i partner (Aziende, ITS, AIV, 
Università….) 

2. Individuazione di docenti (max 3) a supporto della FS per l’istituzione di 
una Commissione dedicata 

3. Selezione e individuazione delle strategie operative in stretta 
collaborazione con 

- Dirigenza 
- PTOF (Area 1) 
- Inclusione e Bullismo (Area 2) 
- FS Autovalutazione, Valutazione, Rendicontazione sociale (Area 4) 
- Animatore Digitale 
- Referente per l’Orientamento in uscita 
- Referente PCTO 
- Referenti progetti POF 
4. Predisposizione di modelli di rendicontazione delle attività sperimentali in 

collaborazione con le FS delle aree 1, 2, 3, con il referente per l’Orientamento in 
uscita. 

5. Coordinamento coordinatori dipartimento per la raccolta, monitoraggio, 
valutazione delle UA di didattica integrata e per la predisposizione, la 
somministrazione, la verifica e valutazione delle prove di verifica delle UD di 
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didattica integrata..  Rilevazione dei bisogni formativi
6. Coordinam

integrata. Raccolta, monitoraggio, valutazione. Rilevazione dei bisogni formativi
7. Incontri calendarizzati, consulenza, supporto ai partner e ai docenti 

coinvolti nella sperimentazione. 
8. Osserv

all’armonizzazione dei percorsi in coerenza con il PTOF.
9. Valutazione collegiale (DS, Coordinatori cdc, esperti esterni) delle UA e 

delle Unità di didattica integrata sviluppate nelle classi 
PDM. 

 
 

Area 4  
Valutazione, 
Autovalutazione, 
Rendicontazione 
sociale 
 
Prof.ssa Alessia 
Annecchino 
 
 
 

1. Diretta collaborazione con 
-     Dirigenza
- Staff di supporto alla Dirigenza
- Inclusione e Bullismo (Area 2)
- FS Sperimentazione strategie di didattica innovativa (Area 3) 
- Referente orientamento in ingresso
- Referente orientamento in uscita
- Animatore digitale
- Referente PCTO
- Referente PON
- Referente commissione percorsi extramoenia
- Referenti progetti POF
- DSGA, Segre

2. Individuazione di docenti (max 3) a supporto de
una Commissione dedicata.

 
 
 
 

-  
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didattica integrata..  Rilevazione dei bisogni formativi 
Coordinamento coordinatori consigli di classe proponenti UD di didattica 

integrata. Raccolta, monitoraggio, valutazione. Rilevazione dei bisogni formativi
Incontri calendarizzati, consulenza, supporto ai partner e ai docenti 

coinvolti nella sperimentazione.  
Osservazione in classe delle attività sperimentali, finalizzata 

all’armonizzazione dei percorsi in coerenza con il PTOF. 
Valutazione collegiale (DS, Coordinatori cdc, esperti esterni) delle UA e 

delle Unità di didattica integrata sviluppate nelle classi coinvolte, finalizzata al 

Diretta collaborazione con 
Dirigenza 
Staff di supporto alla Dirigenza 
Inclusione e Bullismo (Area 2) 
FS Sperimentazione strategie di didattica innovativa (Area 3) 
Referente orientamento in ingresso 
Referente orientamento in uscita 
Animatore digitale 
Referente PCTO 
Referente PON 
Referente commissione percorsi extramoenia 
Referenti progetti POF 
DSGA, Segreteria del personale, didattica, amministrazione  

Individuazione di docenti (max 3) a supporto della FS per l’istituzione di 
Commissione dedicata. 

 Prof.ssa Elisabetta Giustini
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa

Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993

I.I.S.  “CARLO URBANI”                                                            a.s. 2019/2020 

ento coordinatori consigli di classe proponenti UD di didattica 
integrata. Raccolta, monitoraggio, valutazione. Rilevazione dei bisogni formativi 

Incontri calendarizzati, consulenza, supporto ai partner e ai docenti 

azione in classe delle attività sperimentali, finalizzata 

Valutazione collegiale (DS, Coordinatori cdc, esperti esterni) delle UA e 
coinvolte, finalizzata al 

Diretta collaborazione con  

FS Sperimentazione strategie di didattica innovativa (Area 3)  

teria del personale, didattica, amministrazione   
lla FS per l’istituzione di 

 
 

il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Elisabetta Giustini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 39/1993 

 
 


